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I. fejezet
Altalianos rendelkezések

Az Ujpalotai Osszevont Ovoda (a tovabbiakban: Intézmény) a kozérdekii adatok megismerésére
irdnyulo igények teljesitését és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak
szabalyait az allamhaztartasi torvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés h) pontja, valamint az informacids 6nrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban: Info.tv.) 30. § (6) bekezdése
alapjan az alabbiak szerint hatdrozza meg.

1.1. A szabilyzat célja, hatilya

A szabalyzat célja, hogy a helyi sajatossagokat figyelembe véve biztositsa kozérdekii adatok és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovédbbiakban egyiitt: kozérdekii adat)

* megismerésére iranyul6 kérelmek teljesitésének és azok ellendrzésének felel6sségi rendjét,

* akozérdekl adatok lebonyolitasaban részt vevé személyek feleldsségi korét,

 az adatkdzlés és megjelentetés dokumentéldsénak rendjét.

A szabalyzat rendelkezéseit az Intézmény kezelésében 1évé adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
esetében kell alkalmazni.

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Intézmény hataskore és illetékessége szerinti kezelésében 4116
kozérdeki adatok teljes korére.
A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a kozérdekil adat kezel8jére, feldolgozdjara, valamint az
engedélyezésével kapcsolatos dontési joggal rendelkezdkre.
A szabélyzat hatalya nem terjed ki:

- akozhiteles nyilvantartasbol t6rténd, kiilon torvényben szabalyozott adatszolgaltatésra,

- akozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatasrol indult eljardsokban eléterjesztett kérelemre,

- személyes adatok védelmére.

1.2. Az eljirasra jogosultak

A kozérdekii adatokok megismerésére iranyulé igények esetében az Intézmény vezetdje, mint
adatkezeld, illetve az éltala kijelolt személy(ek) jogosult(ak) eljarni.

1.3. Fogalmak, értelmezé rendelkezések

A) Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatod szerv vagy személy

- kezelésében 1év0 és

- a tevékenységére vonatkozd, vagy

- kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett,

4. verzio



a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy
ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatol, onalld vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a
hatéskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikodést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

B) Kézérdekbdl nyilvdanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé6 minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Ko&z€rdekbdl nyilvanos adat — ha térvény masként nem rendelkezik —

- az Intézmény, €s az intézményi feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakére, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata,
amelyek megismerhetdségét torvény elbirja.

C) Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilonosen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb  fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossdgdra jellemz6 adat- tovébba az adatbél levonhato, az érintettre vonatkoz6 kvetkeztetés.

D) Kiilénleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z8désre vagy
szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek
egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok.

E) Adatkezelé: Az a természetes vagy jogi személy, illetve Jjogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely 6nélloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

F) Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely muvelet vagy
miiveletek Osszessége, igy kiillondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossdgra hozatala, Osszehangoldsa
vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznaldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang-, vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

E) Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, médosulasat,
jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.
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2. A kozérdekii adatok nyilvanossiaga

2.1. A kézvélemény tajékoztatisa

Az Intézmény a feladatkorébe tartozd iigyekben koteles elSsegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

A kozvélemény megfeleld tdjékoztatdsa érdekében a torvény alapjan kotelezben kozzéteendd
kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitlis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastél mentesen, dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni.

Az Intézménynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot — a térvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyulé igény alapjan barki
megismerhesse. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjeldlésével is. A kozérdekii és kozérdekbdl
nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha

- a mindsitett adat (a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 tv. szerint)

- a kozérdekii adatok megismeréséhez valo jogot a térvény korlatozza.

2.2. A tajékoztatasi kiotelezettség

Az Intézménynek tajékoztatasi kotelezettsége kiterjed kiilonosen:
- az intézményi koltségvetésre és annak végrehajtasara,
- a vagyon kezelésére,
- a kozpénzek felhasznalasara,
- a kozpénzek felhasznalasara kotott szerzodésekre, A
- a piaci szerepldk, a magéanszervezetek, és -személyek részére kiilonleges vagy kizar6lagos
jogok biztositasara vonatkozoan.

2.3. Rendszeresen kozzéteendé dokumentumok, adatok

Rendszeresen kozz¢é kell tenni, illetve biztositani kell a hozzaférhetéséget az alabbi dokumentumok,
adatok vonatkozasaban:

- szervezeti, személyzeti adatok (pl.: Intézmény székhelye, cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgalata, szervezeti felépitése, vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetbsége, az tigyfélfogadasi rend, létrehozott kzalapitvanyok adatai, stb.),

- tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok (pl.: a tevékenységét meghatirozé alapvetd
Jogszabalyok, az SZMSZ és az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat szovege, az
tigyintézéshez sziikséges dokumentumok, az eljarasi illetékek, az alapvetd eljarasi szabalyok, az
ugyfélfogadas ideje, az ligyintézési hataridd, a nyujtott kozszolgaltatisok megnevezése, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, a kozzétett hirdetmények, a kiirt palyazatok és azok
eredményei, stb.),

- gazdéalkodasra vonatkozé adatok (pl.: éves koltségvetés, foglalkoztatottakra vonatkozo
Osszesitett adatok, koltségvetési tdmogatisok adatai, az 6tmillio forintot elérd vagy azt
meghaladé szerzédések adatai, az EU tamogatsdval megvalosuld fejlesztések leiréasa,
kozbeszerzési informaciok, stb.).
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2.4. Nem nyilvanos adat

Nem nyilvanos a dontés meghozataldra iranyulé eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétél szamitott tiz évig. (Jogszabaly ennél révidebb id6t is
meghatarozhat.) Az adatok megismerését az Intézmény vezet6je (az adat keletkezését6l szamitott tiz
éven beliil is) engedélyezheti.

A megismerés elutasithatd, ha az adat megismerése a szerv torvényes miitkodési rendjét, vagy feladat-
és hataskorének ellatasat veszélyeztetné.

II. fejezet
A kozérdekii adatigénylések teljesitésének eljarasrendje

1. Az eljaras meginditisa, az igény (kérelem) benyujtasa

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozd eljardas az igény
benytjtasaval indul.

A kozérdekii adat megismerése irdnt barki — barmely természetes személy, jogi személy, vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, (a tovabbiakban {igyfél) — igényt, (kérelmet) nyWjthat be,
melynek minden esetben tartalmaznia kell az 1. szdmu mellékletben szerepl$ informaciokat.

A kérelmez06 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdek(i adato(ka)t egyértelmiien és konkrétan
megjeldlni.

A kérelem el6terjeszthetd a kérelmez$ anyanyelvén, vagy az altala haszndlt mas nyelven, az
adatszolgaltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Ha a kérelem nem magyar nyelvi,
intézkedni kell annak leforditasardl, mely soran els6sorban az Intézmény dolgozdinak nyelvismeretére
kell tamaszkodni, ennek hianyaban kiilsé szakembert kell megbizni.

A kozérdekli adatok megismerése iranti igényt bar ki
- szOban,
- irasban,
- elektronikus tton nyujthat be.

1.1 Az igény benytjtiasinak helye, médja:

e széban: Személyesen az adott tagintézményben hétfétol péntekig, 8:00 - 15:00 6ra kdzott,
valamint az Osszevont Ovoda vezet6jénél hétféts] péntekig, 8:00 - 15:00 éra kozstt.

e irdsban: Személyesen, vagy postai uton_hétf6tdl péntekig a tagintézményekben 8:00 - 15:00
ora kozott.
Az dvoda vezet6jénél postai Gton barmikor.
Az 6voda cime: Ujpalotai Osszevont Ovoda, 1157 Budapest Paskom park 37.

e elektronikus aton: kozpont@ujpalotaiovi.hu e-mail cimre kiildott levélben.
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2. Az igények vizsgalata

Az Intézmény a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgélja a kévetkezé szempontok szerint:
a) tartalmaz-e minden adatot az /. sz. melléklet formanyomtatvanya szerint,
b) a megismerni kivant adatok kére pontosan meghatrozhaté-e, egyértelmii-e,
¢) az adatok az Intézmény kezelésében vannak-e.

A szdbeli igényekrdl kidllitott formanyomtatvanyok tartalméat azok atvételekor ellendrizni kell
legalabb tartalmi szempontok alapjan, s kémi kell az tigyfelet a hianyossagok potlasara.

Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgdlata alapjan megéllapitasra keriil,
hogy azok

a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) a megismerni kivant adatok kére pontosan nem hatarozhaté meg,
az Intézmény haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az tigyféllel, és segitséget nydjt az igényben
jelentkez6 hidnyossagok pétlasaban.

A kapcsolatfelvétel torténhet:
- kozvetleniil, ha az ligyfél személyesen megjelent, illetve
- postai uton, telefonon, elektronikus Gton, mely sordn az tigyfelet fel kell kémi az
egyeztetésre.

Az adatigénylésnek az Intézmény nem kételes eleget tenni abban a részben:

- amelyben az azonos igényl$ &ltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyulo
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozis
nem allt be,

- ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy esetén annak megnevezesét,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhatd,

- amennyiben az Intézmény tudomaésara jut, hogy az igényelt adatok nem az 6 kezelésében
vannak, haladéktalanul megkiildi a kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igényt az illetékes
szervnek, s err6l egyidejiileg értesiti az tigyfelet is. (Amennyiben az illetékes szerv nem
allapithat6o meg, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségéro] értesiteni kell.)

3. Az igények teljesitésének elokészitése

A kozérdekii adat megismerésére irdnyulo igénynek az igény benyuijtasat kovetd legrovidebb idé alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errél az
igénylot az igény beérkezését kivetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.
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Az adatk6z18 a jegyz6 intézkedése alapjan kételes az igényben szereplé adatokat a lehetd legrévidebb
id6 alatt, legkésbb azonban 10 napon belill 4tadni a jegyzének, vagy az igény teljesitésére kijelslt
személynek.
Koételes tovabba:
- jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szereplé adatok, illetve az adatok egy része nem
mindsiil kézérdekii adatnak;
- az igényben szereplé adatokat az adatszolgaltatasra elékésziteni, és az igényelt adatokat az
igénynek megfeleld formaban rendelkezésre bocsitani. (E feladatellatas soran az adatkszlé
felelSs az igényben szereplé adatokat tartalmazé dokumentumok teljes kortiségéért);
- az igény teljesitése céljabdl egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérol a jegyzot
haladéktalanul tajékoztatni.

Az intézményvezeté (illetve az altala kijelolt személy) a dokumentumok &tvételét kovetben
haladéktalanul ellenérzi, hogy
- az adatkoz16t6] atvett dokumentumok tartalmazzék-e az tigyfél altal igényelt adatokat,
- az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhat6 kozérdeki
adatnak mind0siilnek-e,
- az adatkozlésre Osszeallitott dokumentumok kozott van-e olyan, amelyre vonatkozéan az
igyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az igény
teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

4. Az igényelt adatok atadasa

Az intézményvezetd, vagy az altala kijeldlt személy az adatkozl6t6] atvett adatokat, illetve az ezekrdl
készitett masolatokat el6késziti bemutatasra, atadasra, illetve megkiildésre.

Az adatokat kozértheté forméban és az igénylé 4ltal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell az
igényld szamara atadasra el6késziteni.

Az adatigényl6 jellemzden a kovetkezd formaban kérheti az adatokat:
- betekintés — mely sordn csak bemutatasra kell elékésziteni a dokumentumokat,
- masolat kérése.
A maésolatot az igényl6 kérheti:
- papir alapon,
- szamitastechnikai adathordozén (pl.: CD/DVD-n),
- elektronikus levélben.

Az intézményvezet6 koteles gondoskodni arrdl, hogy az iigyfél altal igényelt adatszolgaltatds soran
olyan adatokat ne kozéljenek, melyek nem mindsiilnek kozérdekii adatnak, illetéleg az igényl 4ltal
meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz. Ennek érdekében, a kozérdekit adatot is tartalmazé
dokumentum azon részét, mely az igényld altal meg nem ismerhet adatot is tartalmaz, a masolaton
felismerhetetlenné kell tenni.
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A felismerhetetienné tétel
- papir alapti mésolatnél, a meg nem ismerhet6 rész letakarassal torténd masolasaval,
- elektronikus adathordozondl, valamint elektronikus levélnél az érintett részek
- kiilon dokumentumokra térténd szétvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges
- dokumentumbol valo torlésével torténik.

4.1. Az adatok dtaddsa, ha az igényl6 az adatokat személyesen, kizvetleniil kivanja megismerni

Ha az ligyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az intézményvezetd (vagy az
dltala kijelolt személy) értesiti az iigyfelet az adatszolgéltatas lehetséges iddpontjardl, illetve az
adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt koltségekrol.

A megjelent ligyfél szamara az adatok atadasa (betekintési lehetdség biztositdsa, masolatok atadasa)
csak ugy lehetséges, ha az tigyfél a formanyomtatvanyon alairdsaval az atadas tényét elismeri (az
alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele).

Az igény teljesitésével kapcsolatosan a felmeriilt koltség mértékéig terjedéen koltségtérités allapithatd
meg, amelynek Osszegér6l az igényldt az igény teljesitését megeldzben tajékoztatni kell. Ha az a
dokumentum, amelyrdl az igényld mésolatot kér jelentds terjedelmil, a masolat iranti igényt a
koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

Az Intézménynek az adatokba torténé betekintéshez megfelelé koriilményeket kell biztositania,
illetéleg

tajékoztatni kell az tigyfelet a jogairdl és figyelmezteti kitelességeire.

Az ligyfél joga, hogy:
- a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen,
jelezze a masolat készitési igényét, s megjelslje a masolat adathordozéjanak formajat,
- a betekintési jogat idokorlatozas nélkiil — de az Intézmény miikodési rendjét figyelembe véve
— szabadon gyakorolja,
- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az tigyfél kotelessége, hogy
- a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérol gondoskodjon,
- a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen,
- az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse.

4.2. Az adatok dtadasa, ha az igényl6 az adatokat nem személyesen kivanja megismerni

Ha az tigyfél az adatokat postai tton, illetve elektronikus Gton kivanja megismerni, a jegyz6 (vagy az
altala kijelolt személy) az adatszolgaltatasra eldkészitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivant
modon.

Postai uton torténd adatszolgéltatas esetében, ha az adatszolgaltatas soran koltségtéritést allapitottak
meg, az adatszolgaltatist postai utdnvéttel kell teljesiteni. (Az utdnvét Osszege a koltségtérités
Osszegének megfelel$ 6sszeg.)
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Az elektronikus aton torténd adatszolgaltatas teljesitésre, — ha az adatszolgaltatasért koltségtéritést
kell kérni, — csak akkor lehetséges, ha az tigyfél nyilatkozott arrdl, hogy a koltségeket vallalja.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozték, az igény teljesithets az
adatot tartalmaz6 nyilvéanos forras megjellésével is.

5. Az iigyfél adatainak kezelése

Az Intézmény a betekintési igényekrdl az 1. szdmii melléklet szerinti formanyomtatvanyt allitja ki, az
igényeket iktatja.

Az Intézmény az igénylés alapjan t6rténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségek megfizetéséhez
elengedhetetleniil sziikséges.

Az elengedhetetlentil sziikséges személyi adatok korét — nem azonnali betekintés esetén — az
informacio jellege szerint kell meghatroznia az Intézménynek.

Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kévetben az igénylé személyes adatait
haladéktalanul torolni kell. A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdekii adatok igénybejelentés
nyomtatvanyan (1. szamt melléklet) killsn rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A
személyes adatok részt az adatszolgaltatas teljesitését kovetden el kell valasztani a nyomtatvanytol, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

6. Az igények teljesithetetlensége esetén kivetend eljaras

6.1. Az igény teljesitésének megtagaddsa

Amennyiben az intézményvezeté megéllapitja, hogy az tigyfél altal igényelt adatok nem hozhatdk
nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését, melyrél az igény benyujtasat kovetd 15 napon beliil
értesiti az igénylot.

Az igényldt irdsban, vagy elektronikus uton érkezett kérelem esetén elektronikus levélben kell
tajékoztatni. A teljesités megtagadédsardl sz616 tajékoztatasban rogziteni kell:

- az igény teljesitése megtagaddsanak tényét, a

- a megtagadds indokat, valamint

- az igénybevehetd jogorvoslati lehetéségeket.

6.2. Az igények teljesitésének megtagadasira vonatkozé tilalmak

Az ligyfé] altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
- annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni. (A kozérthetd formét a Hivatalnak kell
biztositania.);
- az igényl8 nem magyar nyelvii s az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazta meg.
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6.3. Az igényl6 jogorvoslati lehetdsége

A Hivatal koteles tdjékoztatni az iligyfelet arr6l, hogy ha kozérdekii adatra vonatkozé igényét
clutasitjak, illetve a teljesitésre nyitva 4ll6 hatarid6 alatt nem teljesitik, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott kltségtérités Ssszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

6.4. A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatésag értesitése

Az intézményvezet6 felelds azért, hogy az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél
nyilvantartast vezessen, €és az abban foglaltakrol évente januar 31-ig tajékoztassa a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagot.

7. Koltségtérités

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi médjatél fiiggetleniil
az igényl6 masolatot kaphat.

Az Intézmény az adatigénylés teljesitéséért a kozérdekdi adat iranti igény teljesitéséért megallapithat6
koltségtérités mértekérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjén, koltségtéritést allapithat meg.
A koltségek Osszegérdl az igényl6t az igény beérkezésétSl szamitott 15 napon beliil a teljesitést
megeldzden tajékoztatni kell a felmeriil6 koltségekrdl. Az igényl6 koteles 30 napon beliil nyilatkozni,
hogy fenntartja-e az igénylését. A tajékoztatds megtételétél az igénylé nyilatkozatinak az
adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd idtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld
hataridébe nem szamit bele.

Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15
napos hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.

A koltségtérités mértékének meghatérozasa soran az aléabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
- azigényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 koltsége,
- az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdo szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaeréforrds ardnytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével sszefliggd munkaers-raforditas koltsége.

A koltségtérités Osszege a szabilyzat 2. szdmii melléklete alapjan, a kozérdekii adatigénylés
alkalmaval keriil megallapitésra.

A masolat készitésének a dijat atutalassal kell teljesiteni.
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A kotelezoen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendje

Az Ujpalotai Osszevont Ovoda (a tovabbiakban: Intézmény) az allamhéztartasi torvény
végrehajtasarol sz616 kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr. 13. § (2.) h) bekezdésében, valamint az
informdaciés Onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrél szolo 2011. évi CXIL torvény
(tovabbiakban: Info.tv.) 32.-34. § - iban eldirt kozzétételi kotelezettségének a www.ujpalotaiovi.hu
honlapon torténd kozzététellel tesz eleget.

A honlapon kozzétett, az Info tv. 1. mellékletben eldirt gazdalkodasi adatok a térvényben eldirt
hatéridében és részletezettséggel torténd biztositasa - a Munkamegosztasi megallapodasban foglaltak
alapjan - a GMK feladata. Az adatszolgaltatasi kotelezettséget a Felek a Munkamegosztasi
megallapodas 20. szamu fliggelékében (mely a szabalyzat 3. szdmii melléklete) foglaltak szerint tesz
eleget.

8. Zaro6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2024. 03.01-én 1ép hatalyba, hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a korabban
e targyban sziiletett, 2020. december 21-én kelt szabalyzat.

Budapest, 2024. 02.29.

............................

7 N
Intezmeny \5\5
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Soha Péter
GMK gazdasagi igazgato
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1. szamu melléklet

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

rr

Az igényelt kozérdekii adat meghatirozasa, leirdsa:

A kézérdekii adatok igénylésével kapcsolatos feladatok (O-be tett X jellel kell az igényt jelezni!)

A kozérdeki adatokat
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek
O csak masolat formaban igénylem, s a masolat
O papir alapa legyen.
O szamitogépes adathordoz6 legyen:
Ooco
O DVD
O elektronikus levél legyen.
O A masolatot (papir €s szamitégépes adathordozo esetében)
O személyesen kivanom atvenni.
O postai Gton kérem.

Nyilatkozat a koltségek viselésérol (O-be tett X jellel kell jeloIni, ha a koltségeket vallaljal)

O Alulirott nyilatkozom, hogy a masolat készitésével kapcsolatos koltségeket vallalom (személyes atvétel
esetén az adatok atvétele el6tt kifizetem, postai uton torténd adatatvétel esetén postai utanvét formajaban
teljesitem, elektronikus levél esetén utdlag kifizetem).

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére

Adateldkészitd megnevezése:

Az adatkozlés teljesitésének idopontja:

A felmeriilt koltség Gsszege: ................ Megfizetésének idOpontja: .............................

Feljegyzés az igény megtagadasarol, elutasitasarol
Az elutasitas oka:

A Kkért adatokat atvettem: ............... e & & s
datum alairas

A személyes adatokra vonatkozd rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgiltatist nem teljesitették. Azt
kovetden ezt a részt haladéktalanul le kell vigni, és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NEV: oo Lakcim (levelezési cim): ..........coveviiiiiiiiiiiiieeeen,
Telefonszam: .......................... Emailcim: ..o,
Egyéb:
2. szamu melléklet
12
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A misolatért kérhet6 koltségtérités

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet _
1. § (1) bekezdése alapjan, az igényelt adatokat tartalmazé adathordozéd koltségeként az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:
a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kizvetlen onkoltsége, de legfeljebb
aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,
b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kézvetlen onkoltsége, de
legfeljebb
ba) 12 Ft/méasolt A/4-es oldal,
bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,
c) optikai adathordozén nyujtott mdsolat esetén az adathordozd kdzvetlen onkdltsége, de
legfeljebb580 Ft/adathordozo,
d) elektronikus tton hasznalhaté egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozo
kozvetlen 6nkoltsége.

1. § (3) bekezdés alapjan, a papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés
teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon része tekintetében vehet$ figyelembe, amellyel a
masolt oldalak szadma a tizet meghaladja.

Amennyiben a mésolatot kéré a CD, illetSleg DVD lemezt maga bocsétja rendelkezésre, a masolasért
nem kell téritési dijat fizetnie.
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3. szamu melléklet!

A Munkamegosztasi megallapodas 20. szamu fiiggeléke

! Hatalyos: 2020. 09. 16.-t61
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